	Checkliste Kassenprüfung Vereine

für Verein:  
	(

	1.  Nachstehende Kassenprüfer prüfen die finanziellen Tätigkeiten des Vorstandes:
 
Kassenprüfer 1:………………………………………………………………………………….…………….

Kassenprüfer 2:………………………………………………………………………………………………..


2.  Der Schatzmeister legt alle rechtlichen und steuerlichen Dokument vollständig vor:

Schatzmeister:…………………………………………………………………………………………………

Dokumente:
Verträge; u.a.:………………………………………………………………………………………………….
Kontoauszüge………………………………………………………………………………………………….
sämtliche Belege………………………………………………………………………………………………
Kassenbuch…………………………………………………………………………………………………….
Buchführungsunterlagen……………………………………………………………………………………...
Vermögensübersicht und detailliierte Aufstellung des Anlagevermögens………………………………



Prüfung


3.  Der Bankbestand laut Kontoauszug stimmt mit dem Buchführungsbestand überein;

Betrag:………………………….

Anmerkung:…………………………………………………………………………………………………….
4.  Für sämtliche Ausgaben liegt ein Beleg vor. Die Belege sind korrekt in der Buchhaltung erfasst.

Anmerkung:…………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………..
5.  Die Mitgliedsbeiträge wurden ordentlich gezahlt.

Anmerkung:…………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………..
6.  Spenden wurden korrekt erfasst. 
Sachspenden sind gesondert kenntlich zu machen und zu erfassen.

Anmerkung:…………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………..
7.  Die Einnahmen und Ausgaben entsprechen dem Haushaltsplan und wurden korrekt ausgeführt.

Anmerkung:…………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………..
8.  Sogenannte „Nebenkassen“ sind zu vermeiden.


Anmerkung:…………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………..


9.  Der Kassenbestand laut Kassenbuch stimmt mit dem Bestand laut Buchführung überein.
Der aktuelle Kassenbestand wurde gezählt und stimmt mit dem Kassenbuch überein. Es wurde ein Kassenzählprotokoll angefertigt und unterzeichnet.
10.  Die Finanziellen Beschlüsse der Mitgliederversammlung wurden durchgesetzt.


Anmerkung:…………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………..

11.  Sicherheitsmaßnahmen, um den Verein vor fremden Zugriff auf die Vereinsfinanzen zu schützen:

Anmerkung:………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………..



12.  Die in der Vermögensübersicht und in der Anlagenbuchführung aufgeführten Vermögensgegenstände sind vollständig.


Anmerkung:………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………….

13.  Sonstiges


Anmerkung:………………………………………………………………………………………………….
	


............................................................
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